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CONTENIDO
INSTITUTO ELECTORAL DE MICHOACAN

ACUERDO: IEM-0IC-002/2023

ACUERDO, POR EL QUE SE EXPIDE EL «sMANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL
ORGANO INTERNO DE CONTROL PARA LA REVISION DE LA INFORMACION
DE OFICIO PUBLICADA EN EL PORTAL ELECTRONICO DEL INSTITUT O
ELECTORAL DE MICHOACAN Y LA PLATAFORMA NACIONAL DE
TRANSPARENCIA»

ANTECEDENTES

PRIMERO. Que, de conformidad con los articulos 41 B4ggartado C y 16, fraccion
IV, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 98 y 104 de

General de Instituciones y Procedimientos Electorales, 98 de la Constitucion Poli
Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo y 29 del Cédigo Electoral del
de Michoacan de Ocampo, el Instituto Electoral de Michoacan es un Organismo f
Auténomo, dotado de personalidad juridica y patrimonio propios, que tiene a su ¢
organizacion de las elecciones del Estado, para lo cual, fue incluida en su estructural
de 6rganos de direccion, ejecutivos, técnicos y de vigilancia, una Contraloria, encal
la fiscalizacién de todos los ingresos y egresos del propio Instituto, elevandose
forma a rango constitucional.

SEGUNDO. Que, de conformidad con el articulo 6Agkceso a la informacién es U
erecho Humano que se rige bajo los Principios de Maxima Publicidad y Protecq
datos y toda persona tiene derecho al libre acceso a informacion plural y oport
como a buscar, recibir y difundir informacion e ideas de toda indole por cualquier m
expresion Asimismo, toda informacién en posesion de cualquier autoridad, entigado
y organismo de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y JudicigatusAuténomos, Partido
Politicos, Fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica,
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la informacion completa y actualizada sobre el ejercicio de los recursos publico
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Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Mi
de Ocampo, los sujetos obligados deberan preservar sus documentos en

administrativos actualizados y publicaran, a través de los medios electrénicos disp
la informaciéon completa y actualizada sobre el ejercicio de los recursos publico

TERCERO. Que, acorde a lo anterior, el articulo 9 fraccion VI de la Ley de Transpa}vcia,
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indicadores que permitan rendir cuenta del cumplimiento de sus objetivos y de los resultados obtenidos.

CUARTO. Qué, de conformidad con el articdlb de la Ley ddransparencigicceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos
Personales del Estado de Michoacan de Ocampo, toda la informacién en posesion de los sujetos obligados sera publica, completa, oportuna
y accesible, sujeta a un claro régimen de excepciones que deberan estar definidas y ser ademas legitimas y estrictamente necesarias en una
sociedad democratica.

QUINT O. Que, de conformidad con el articulo 27 de la Leyrd@sparenciddcceso a la Informacién Puablica y Proteccion de Datos
Personales del Estado de Michoacan de Ocampo, la informacién correspondiente a las obligaciones de transparencia debera actualizarse
por lo menos cada tres meses, salvo que en la referida Ley o en otra disposicion normativa se establezca un plazo diverso.

SEXTO. Que, de conformidad con los articulos 35 y 39 de la L@yatesparenciadcceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos
Personales del Estado de Michoacan de Ocampo, los sujetos obligados como el Instituto Electoral de Michoacan, deberan poner a
disposicién del puablico y mantener actualizada, en los respectivos medios electronicos, de acuerdo con sus facultades, atribuciones,
funciones u objeto social, la informacion que por su naturaleza le corresponda.

SEPTIMO. Que, acorde con lo anterior dentro del Programaal deTrabajo para el ejercicio 2023 se establecié quegar@rinterno de

Control del Instituto Electoral de Michoacan, realizaria revisiones trimestrales a la informacion de Oficio contemplada en los articulos 35y 39
de la Ley ddransparenciadcceso a la Informacion Pablica y Proteccion de Datos Personales, a fin de verificar que la misma cumpla con los
requisitos establecidos por el Sistema Nacion@raesparenciagcceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales.

CONSIDERANDOS

PRIMERO. Que, este Organo Interno de Control, esta dotado de autonomia técnica y de gestion para decidir sobre su funcionamiento y

resoluciones en la practica de auditorias, investigacion, substanciacion, calificacion de las faltas administrativas y su resolucion, en el

ambito de su competencia. La implementacion de los mecanismos internos que prevengan actos u omisiones que pudieran constituir
responsabilidades administrativas.

SEGUNDO. Que, la autonomia técnica y de gestion Constitucional implica el no depender de criterios de comportamiento de otros
6rganos u organismos, con la capacidad para regir su actuacion bajo las politicas permanentes de especializacion técnica, profesionalizacion
y rendicion de cuentas, emitienflouerdos y Lineamientos de regulacion y actuacion bajo el respeto de la Constitucion g$ad@yo

en cumplimiento estricto a los Principios de Disciplina, Legalidad, Objetividad, Profesionalismo, Honradez, Lealtad, Imparcialidad,
Transparencia, Institucionalidad, Integridad, Rendicion de Cuentas, Eficacia y Eficiencia.

TERCERO. Quie, el articulo 5 de la Ley General del Sistema Nachariaorrupcion, establece que los entes publicos estan obligados a
crear y mantener condiciones estructurales y normativas que permitan el adecuado funcionamiento del Estado en su conjunto, y la
actuacion Etica y responsable de cada Persona Servidora Publica.

CUARTO. Que, con fundamento en el articulo 22, fraccion XXXVI del Reglamento Interior del Instituto Electoral de Michoacan, asi como

el articulo 19 fraccion XV del Estatuto Organico del Organo Interno de Control, la Contraloria Interna, a través de la Persona Titular tiene
facultad de emitir lo&\cuerdos, Circulares, Manuales, Lineamientos y demas normativa interna, que requiera para hacer efectiva su
autonomia técnica y de gestion, sin exceder las facultades y atribuciones de cada area, informando al Consejo de dicha expedicion. Ello, para
el debido cumplimiento del ejercicio de las facultades que lganida Ley General de Responsabilidathsinistrativas, Ley General del

Sistema Nacionahnticorrupcion, Ley General dérchivos, Ley del Sistema Estat@hticorrupcion para el Estado de Michoacan de

Ocampo, Ley de Responsabilidadeinistrativas para el Estado de Michoacan de Ocampo, Cddigo Electoral del Estado de Michoacan

de Ocampo, Reglamento Interior del Instituto Electoral de Michoacan y demas normatividad aplicable.

QUINTO. Que, de conformidad con el articulo 39 Bis, fraccion XlII del Estatuto Organico del Organo Interno de Control del Instituto
Electoral de Michoacan es atribucion dAlgoridad Investigadora revisar el cumplimiento de las disposiciones establecidas en la Ley de
Transparenciddcceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Michoacan de Ocampo.

SEXTO. Que, el acceso a la informacion publica es un Derecho Humano para toda aquella persona que desee buscar y recibir informacion
y datos en manos del Estado, lo cual es esencial para el ejercicio y fortalecimiento de la participacion ciudadana ya que permite a la sociedad
involucrarse en asuntos politicos e informarse sobre la gestion de los agentes del Estado.

SEPTIMO. Que, el ejercicio del Derecho de acceso a la informacion publica es una accion que ademas de promover la construccion y
fortalecimiento de la confianza ciudadana, permite a su vez reforzar la legitimidad del Sistema Democratico incorporando al ciudadano en
los procesos de deliberacion, gestion y evaluacion de las politicas publicas, sumando un componente de sustentabilidad en las decisiones
Institucionales.

OCTAVO. Que; es un objetivo del @ano Interno de Control el disefio de mejores précticas que promuevan un Instituto Electoral de
Michoacéan transparente cuyo acceso a la informacion sobre el quehacer institucional sea accesible para la ciudadania.

NOVENO. Que, con la finalidad de cumplir con el objetivo especifico en materia de Organizacion Interna, lo que permitira evitar errores,
asi como ahorro de tiempo y esfuerzo, lo que generara el aprovechamiento 6ptimo de los recursos publicos.

El presente Manual, esta dirigido a toda persona interesada, pero especificamente a las Personas Servidoras Publicas adscritas al Organo
Interno de Control, quienes contaran con el documento normativo que permita una adecuada induccion en el quehacer institucional.

Por lo que, se emite el siguiente:
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TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO

1. Marco Juridico

Con fundamento en los articulos 109 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 94 bis y 109 bis de la

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo; 50, incisos a), b), j), k), 1), p), r), y s) del Codigo

Electaal del Estado de Michoacan de Ocampo; 22, fracciones I, III, XX, XXI, XXIII, XXIV, XXV, XXVI, XXVII, XXVIII,

XXIX, XXXV, XXXVI y XXXVII; 39, 39 bis, 39 ter y 39 quater del' Reglamento Interior del Instituto Electoral de Michgacén;

5,6, 7, 10, 12, 19 fraccion XV y 20 del Estatutrgéhico del Organo Interno de Control, la Persbit@ar del Organo

Interno de Control emite el Manual de Procedimisrdel Organo Interno de Control para la Revisionadeformacion de

Oficio Publicada en el Portal Electrénico del Ingt Electoral de Michoacéan y la Plataforma NaciateaTransparencia, el

cual contribuye al cumplimiento de las atribucio@esstitucionales asi como a los Objetivos Instinales internos.

Federal

a) Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

b)  Ley General de Transparencia y Acceso a laiimdgion Publicay,

c) Lineamientos Técnicos Generales para la puliina homologacién y estandarizacion de la infoigracde las
obligaciones establecidas en el Titulo Quinto yeefraccion IV del articulo 31 de la Ley General @ansparencia y
Acceso a la Informacién Publica, que deben de difulbos sujetos obligados en los portales de Iletegnen la
Plataforma Nacional de Transparencia.

Estatal

a) Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo;

b) Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Michoacan de Ocampo;

c) Leyde Proteccion de Datos Personales en BosgsiSujeto Obligados del Estado de Michoacancdenpag

d) Cébdigo Electoral del Estado de Michoacan de Ocampo;

e) Reglamento Interior del Instituto ElectoralMighoacan

f) Estatuto Organico del Organo Interno de Cordeslinstituto Electoral de Michoacay

g) Lineamientos de Clasificacion y Desclasificacife la informacion y elaboracidon de versiones ipébldel Instituto
Electoral de Michoacén.

1. Introduccién

El presente Manual tiene como propdsito ser una gué indique las pautas a seguir para la reviddta informacion de
oficio, mediante la descripcion de cada etapa si@iocesos utilizados para ello.

Ademas de ser un'documento de Control Interno ingdidad es reconocer y analizar la informaciénnaEnera ordenada,
sistematica e integral, para la elaboracion deriné respectivo.

Il. Misién
Revisar, verificar, analizar y distinguir la oparttiad de la informacién publica disponible parailadadania.
IV. Vision

Ser un Organo Interno de Control de referenciaaeprévencion en la cultura de Transparencia y Aceel Informacion
Puablica y Proteccion de Datos Personales.
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V. Principios

En el Organo Interno de Control regimos nuestraigmidn en términos de lo dispuesto en la Ley depétesabilidades
Administrativas para el Estado de Michoacan de @canbajo los Principios de Disciplina, Legalidadbj@ividad,
Profesionalismo, Honradez, Lealtad, Imparcialiderdnsparencia, Institucional, Integridad, Rendidi@nCuentas, Eficacia y
Eficiencia.

VI. Objetivo General

Brindar las herramientas y pautas necesarias paia uno de los procesos que se realizan en ladreyisverificacion de la
informacién que contiene la pagina de Transparat@ianstituto Electoral de Michoacéan, conformas mormativas vigentes
y los lineamientos normativos que los rigen, cbotyendo a una mayor transparencia.

VL.i. Objetivos Especificos

a) Verificar que la informacion este apegadis aormativas vigentes;

b)  Prevenir errores mediantevisiones;

c) Establecer procedimientos de caracter carrgc

d)  Supervision y verificacién del cumplimiento @rtipo de informacidmpublicada; y,

e) Revisar la adecuada y oportuna informacion rgelee

VII. Glosario

Para efectos del Presente Manual, se entendera por:

Unidad administrativa.

Area;
. Durante un afio.
Anual:
Reportes, estudios, actas, resoluciones, oficasegpondencia, acuerdos,
directivas, directrices, circulares, contratos vesmos, instructivos, notas,
Documento:
memorandos.
La unidad documental constituida por uno o varimsudhentos de archivo,
Expediente: ordenados y relacionados por un mismo asunto.

Fecha de actualizacion: Dia, mes y afio en que el sujeto obligado generddifivo la informacion.

Fecha de validacion: Dia, mes y afio en que se valida la informacion.
Los Lineamientos Técnicos Generales para la pudifioahomologacién y
estandarizacion de la informacion de las obligazsoestablecidas en el
Titulo Quinto y en la fraccion IV del articulo 3& th Ley General de

Lineamientos: Transparencia y Acceso a la Informacion Publice, dgben de difundir los

sujetos obligados en los portales de Interneta &ataforma Nacional de

Transparencia.

oIC: Organo Interno de Control.

La Plataforma Nacional de Transparencia a que fedeeencia el articulo
PNT: 49 de la Ley General.
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TITULO SEGUNDO
DE LOS PROCEDIMIENTOS

CAPITULO | )
PROCEDIMIENTO PARA ACCEDER A LA INFORMACION EN
LA PAGINA ELECTRONICA DE TRANSPARENCIA

Fase |
Para ingresar a revisar la informacion de oficidadpagina de Transparencia, como primer paso lse idgresar a la pagina
oficial del Instituto Electoral de Michoacéatips://www.iem.org.mx/ una vez dentro seleccionar la opcion “Transpasén

& iem.org.mx

|_EM"$¥' mg £

Inicio ~  Partidos Politicos ~  Actas, Acuerdos e Informes ~  Procesos electorales ~  Publicaciones ~ Transparencia  Archivo

Una vez, dentro de la pagina de Transparencialsecionara la opcion de “Generales” y la opcidtildgtado”.

a{ﬂ INFORMACION PUBLICA
Estado o Federacién Michoacan de Ocampo -
Institucién Instituto Electoral de Michoacan B
Ejercicio 2023 b

Selecciona la obligacion que guieres consultar

Obligaciones Generales

Determinaciones de autoridad Informes Estadisticas, evaluaciones y estudios Atencidn a la dudadania Indicadores

Organizacidn interna ¥ funcdonamiento Usc de recursos pablicos

Posteriormente se abrira el listado de fraccionesvisar, como siguiente paso se seleccionaréatzifin a revisar para su
descarga.

Selecciona la obligacion que quieres consultar

Obligaciones Generales Wm
oo . s = 2 5 < 3
oo Determinaciones de autoridad Informes Estadisticas, evaluaciones y estudios Atencidn a |3 ciudadania Indicadores

Organizadion interna y funcigpamienta Us@ de recursos publicos

LISTA DE OBLIGACIONES GENERALES

Buscar obligacién: | selecciona M

Luego de seleccionar la fraccién a revisar, se @ehiéicar que la actualizacion de la informaci@rresponda con el periodo
sefialado en los Lineamientos y que las fechasidaimcon el periodo que se revisa, posteriormentgekeccionara el botdn
de “Descarga”.
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Institucién nstituto Electoral de Michoacan

Ley Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Piblica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Michoacan de Ocampo
Articulo 35

Fraccién

Esta informacién se actualiza cada TRIMESTRE y debe permanecer publicada, de manera obligatoria, solo la informacion mas reciente (vigente);
por tanto, no es exigible que se conserve la informacién de periodos anteriores

Utiliza los filtros de busqueda para acotar tu consulta CONSULTAR

Filtros de busqueda v

Se encontraron 90 resultados, da clic en @ para ver el detalle. DESCARGAR DENUNCIAR

Wer tados los campos

En seguida se abrird un apartado, donde podrécemiac el tipo de formato para la descarga deliancise seleccionara el
formato de “Excel Para Descargar”

Formatos disponibles

cSvs

Descargar Enviar

Seguidamente debera indicar el rango en el cualadieara la descarga del archivo.

Farmatos disponibles

S
Descargar Enviar Enviar

Podfés descargar la informacién en formato Excel por cada 1000 registros (segin
los registros que haya arrojado tu bdsqueda).

Rango Selecciona -

@ 1-90

Finalmente se oprime el boton de descarga paraebét archivo de la fraccién seleccionada.

Fase Il
Una vez finalizada la descarga del documento Exsgelverificara la informacion que estos contengaracuerdo con los
Lineamientos.

Verificacion de la informacién
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Se revisara que el archivo de Excel contenga cadade los criterios sefialados en los Lineamienmd @nsparencia.
Ademas de lo anterior para la verificacién, debensierarse para todos los formatos las siguieesegcificaciones
generales

» Lainformacién debe de estar actualizada al peraaizespondiente.

» Todos los campos en el formato deben de contefmmiacion, es decir no debe de haber espaciosagedl en dado
caso que hubiera algun espacio en blanco, sediga@erificar que en la celda de “Nota” se espgeéila justificacion
del por qué no se cuenta con esa informacion.

» Cada fila debe coincidir con la informacion de cadiamna en el formato.

» Si el formato contiene hipervinculos se debe revigze estos abran correctamente con el navegadogl&g/o
Microsoft Edge.

» Los hipervinculos deben dirigir a la informacionreata, es decir debe coincidir con la que seregidrtando

» Las fechas de los documentos a los que los hipriidis se remitan coincidan con las fechas de lanmcion en el
formato.

» En el caso de que el formato contenga montos moogtastos deben de coincidir con la informacigespntada en los
hipervinculos.

Al finalizar la revision del formato, si hubieseyaha observacién, esta debe ser registrada pateripasente integrarla al
Informe de observaciones.

Actividad Descripcion
1 Entrar a la Pagina Institucional.
2 Seleccionar la opcion de “Transparencia’.
3 Se abrira el portal de PNT.
4 Seleccionar Obligaciones “generales".
5 Dirigirse a la lista de Obligaciones generales.
6 Dar click en la fraccion a revisar.
7 Seleccionar el periodo que se quiere revisaegdlsr, 2do, 3er, 4to trimestre.
8 Una vez estando dentro de la pagina selecciar@rdion de descarga.
9 Se abrird4 una ventana de formatos disponiblesc@eter el rango de descarga de caracteres y
descargar el archivo.
10 Revisar el formato conforme a los Lineamien®Ji&nsparencia.
11 Si existe una observacion hacer el registrostie e
Fin de Procedimiento
CAPITULO Il
PROCEDIMIENTO PARA REVISAR LAS OBLIGACIONES GENERAL ES
ARTICULO 35

De acuerdo con los Lineamientos de Transparensifsdaciones a revisar en el articulo 35 son:

Fraccion I. Marco Normativo

El periodo de actualizacion es de manera trimegical lo tanto, esencialmente debe verificarselgueformacion contenida
en los formatos se encuentra actualizada. Es, dg@rla normatividad sea actualizada de acuenddasoreformas que sufran
los documentos.

Fraccion Il. Estructura Organica y Organigrama

El periodo de actualizacion es de manera trimegtsa verifica conforme a las especificaciones geeg, validando que la
informacién sea la actual en cada periodo y queitana coincida con la Estructura Organica aprobagaevista en el
Reglamento Interior del Instituto Electoral de Mielean.

Fraccion Ill. Facultades de las Areas

El periodo. de actualizacién es de manera trimesfrat lo tanto, se revisa conforme a las especifitcees generales,

rectificando que la informacion sea la actual efagaeriodo y que sean acordes a lo establecidbRegtamento Interior del
Instituto Electoral de Michoacan.
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Fraccion IV. Metas y Objetivos de las Areas

El periodo de actualizacién para este formato emaeera anual, actualizdndose durante el primeestire del ejercicio en
curso, aunque la informacion se actualiza el primerestre de cada periodo, se debe revisar cadestire a fin de constatar
que la informacién permanezca en el formato comia @nimera revision y que la misma sea visible.

Fraccion V. Indicadores con temas de Interés Palbli€rascendencia Social

El periodo de actualizacion es trimestral, la @ebebe verificar conforme a las especificaciomeei@les, validando que la
informacién sea la actual en cada periodo.

Fraccion VI. Indicadores de Resultados

El periodo de actualizacion es de manera trimestaalcual debe revisarse conforme a las espedifices generales,
confirmando que la informacién.

Fraccion VII. Directorio de los Servidores Publicos

Se verificara que la informacién de las Personagi®®as Publicas que laboran en el Instituto yesponda al personal de
confianza, se encuentre actualizada segun corréapameriodo de revision de este formato, la mémion se actualiza de
manera trimestral.

Fraccion VIII. Remuneracion bruta y neta

El periodo de actualizacion es de manera trimegbal lo tanto, cada trimestre se revisa confornlasaespecificaciones
generales, identificando que la informacion seactaal en cada periodo.

Fraccion IX. Gastos de Representacion y Viaticos

El periodo de actualizacion es de manera trimesiealdebe verificar que la informacion del formasté completa con la
informacioén correspondiente al periodo. Ademasedésar los ultimos dos libros que aparecen cororibme “Tabla” ya que
estos estan relacionados con los gastos de laiéomis

Fraccion X. Numero de plazas, base y confianza

El periodo de actualizacion es de manera trimesteddle mencionar que en el formato de Puestos gniee se debe revisar
dos archivos de Excel:

» Plazas Vacantes del personal de base y confianza.
» Total, de plazas vacantes y ocupadas del persertzse y confianza.

Fraccion Xl. Contrataciones de Servicios Profedempor Honorarios

El periodo de actualizacién es de manera trimestesificandose conforme a las especificacioneeigdes y comprobando
que la informacion sea la actual en cada periodo.

Fraccion Xll. Version Publica de las DeclaracioRasrimoniales

El periodo de actualizacion es de manera trimespral lo tanto, se revisa conforme a las especificees generales,
debiéndose de validar que la informacion sea lzahen cada periodo.

Fraccion Xlll. Domicilio de la unidad de Transpacien

El periodo de actualizacion para este formato esaieera semestral, actualizandose durante el ptimegstre del ejercicio
en curso, aunque la informacidn se actualiza ehgritrimestre de cada periodo, se debe verificda ¢Emestre a fin de
corroborar que la informacion permanezca en el &omomo en la primera revision y que la mismaveshle.

Fraccion XIV. Convocatorias a concursos para ocagajos publicos y sus resultados

El periodo de actualizacidn es de manera trimesteddiéndose validar conforme a las especificasigederales, verificando
que la informacion sea la actual en cada periodo.
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Fraccion XV. Informacién de los programas de stibsid

El periodo de actualizacién es de manera trimes&raual se revisa conforme a las especificacigeegrales, validando que
la informacion sea la actual en cada periodo. Qadecionar que en la Plataforma Nacional de Traesga se reflejan dos
rubros para esta informacion los cuales deberes&ados y consisten en:

» Padron de beneficiarios de programas sociales.
» Programas sociales.

Fraccion XVI. Condiciones Generales de Trabajo
El periodo de actualizacion es de manera trimestelificando que la informacién sea la actual ewdac periodo. Es
importante sefialar que, en el formato de Condisiddenerales de Trabajo y Sindicatos se deberasaredos archivos de

Excel:

» Condiciones generales de trabajo y sindicatos ntabwal.
» Condiciones generales de trabajo y sindicatos.

Fraccion XVII. Informacion Curricular de funcionasi
Se debe actualizar trimestralmente, y su revisgonesa conforme a las especificaciones generales.
Fraccion XVIII. Servidores Publicos con sanciorignés

El periodo de actualizacion es de manera trimestrdébe ser validada conforme a las especificasigienerales, verificando
que la informacion se encuentre acorde al periogose trate.

Fraccion XIX. Servicios Publicos

El periodo de actualizacion es trimestral, y detewalidada conforme a las especificaciones gesrakrificando que la
informacion sea la vigente de acuerdo con el period

Fraccion XX. Tramites, Requisitos y Formatos

Su actualizacién es trimestral, y debe ser validamgorme a las especificaciones generales, vanifio que la informacion
sea la actual en cada periodo.

Fraccion XXI. Presupuesto asignado del Gasto Ruiblic

El periodo de actualizacion es de manera anualirgestral, por lo tanto, cada formato se revisa @oné a las
especificaciones generales, verificando que larimégion sea la correspondiente a cada periodomBertante mencionar
que, en el formato de Presupuesto del Gasto P(g#iceben revisar tres archivos de Excel:

» Formato presupuesto asignado cuenta publica, pededctualizacion: trimestral.

» Presupuesto asignado, ejercicio de los egresogpurestarios, actualizacion anual.

» Formato presupuesto asignado anual, actualizacidal.a

Fraccion XXII. Deuda Publica

Actualizacion trimestral, y la informacién debeed galidada conforme a las especificaciones geeral

Fraccion XXIlI. Gastos relativos a Comunicacion i@bc

Tiene dos periodos de actualizacion: anual y tiraksor lo tanto, cada formato se revisa confoerlas especificaciones
generales, verificando que la informacion sea taaizada segun el periodo. En el formato GastoRuldicidad Oficial se
deben revisar los siguientes archivos de Excel:

Periodo de actualizacion: Trimestral

»  Gastos de publicidad oficial, contratacion de siwgi de publicidad oficial.

» Hipervinculo a informacién de tiempos oficialesradio y television.
»  Gastos de publicidad oficial, utilizacién de lentipos oficiales en radio y tv.



PAGINA 12 Miércoles 27 de Diciembre de 2028a. Secc. PERIODICO OFICIAL

Periodo de actualizacion: Anual

» Gastos de publicidad oficial, programa anual dewutoacion social o equivalente.

Fraccion XXIV. Resultados de Auditorias

Actualizacién trimestral, y debe ser validada comi® a las especificaciones generales.

Fraccion XXV. Dictdmenes Financieros

El periodo de actualizacién para este formato emaeera anual, actualizdndose durante el primeestre del ejercicio en
cursQq no obstante, se debe revisar cada trimestre subsecuenteda fmlidar que la informacién permanezca en eh&bo tal
como aparecio en la primera revision.

Fraccion XXVI. Montos, criterios, convocatorias®ersonas Fisicas y Morales que usan Recursos &siblic

El periodo de actualizacion es de manera trimestrdébe ser validada conforme a las especificasigienerales, verificando
que la informacion sea encuentre actualizada derdoicon el periodo que corresponda.

Fraccion XXVII. Informacién sobre procedimientos@encesiones, Licencias, Permisos y Autorizaciones

Actualizacién trimestral, y debe ser validada comi® a las especificaciones generales, verificangolg informacion sea la
actual en cada periodo.

Fraccion XXVIII. Informes

El periodo de actualizacion es de manera trimestrdébe ser validada conforme a las especificasigienerales, verificando
que la informacion sea la actual en cada periodo.

Fraccion XXIX. Estadisticas

El periodo de actualizacion es de manera trimestrdébe ser validada conforme a las especificasigienerales, verificando
que la informacion sea la actual en cada periodo.

Fraccion XXX. Informacién de avances ProgramatiRossupuestales
El periodo de actualizacion es de manera trimestrdébe ser validada conforme a las especificasigienerales, verificando
que la informacion sea la actual en cada periodbe@nencionar que en el formato de Informacionriieaa se debe revisar

dos archivos de Excel:

» Gasto por capitulo, concepto y partida.
» Informe financiero informes contables, presupuestglpragmaticos.

Fraccion XXXI. Padrén de Proveedores y Contratistas

El periodo de actualizacion es de manera trimegp@l lo tanto, cada trimestre se valida conformasaespecificaciones
generales, verificando que la informacion seatas@n cada periodo.

Fraccion XXXII. Convenios de Coordinacién

El periodo de actualizacion es de manera trimestrdébe ser validada conforme a las especificasigienerales, verificando
que la informacion sea la actual en cada perio@eGnencionar que en el formato de Convenios ded®azion se debe
revisar dos archivos de Excel:

» Convenios de coordinacion, de concertacion corabs social privado.
» Convenios de coordinacion, de concertacion coeabs social o privado.

Fraccion XXXIII. Inventario de Bienes Muebles e nebles
El periodo de actualizacion es de manera trimestrdébe ser validada conforme a las especificasigienerales, verificando

que la informacién sea la actual en cada periodbeGnencionar que en el formato de Inventario @ad3 se debe revisar
siete archivos de Excel:
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Inventario de altas practicadas a bienes inmuebles.
Inventario de altas practicadas a bienes muebles.
Inventario de bajas practicadas a inmuebles.
Inventario de bajas practicadas a bienes muebles.
Inventario de bienes inmuebles.

Inventario de bienes muebles.

Inventario de bienes muebles e inmuebles donados.

VVVVVYVYYVY

Fraccion XXXIV. Recomendaciones emitidas por OrgaRablicos

El periodo de actualizacion para este formato esiaieera semestral, actualizandose durante el ptimestre del ejercicio
en cursono obstante, se debe revisar cada trimestre a firaligav que la informacion permanezca en el fornt@tcomo se
registré en la primera revision. Cabe mencionar guesl formato de Recomendaciones de Derechos Hsrem deben
revisar tres archivos de Excel:

» Recomendaciones derechos humanos casos espeeialggmdismos garantes de derechos humanos.
» Recomendaciones derechos humanos recomendacionsgdémos garantes de derechos humanos.
» Recomendaciones derechos humanos recomendacionsgdémos internacionales de derechos humanos.

Fraccion XXXV. Resoluciones y Laudos que se emitan

El periodo de actualizacion es trimestral, y detewalidada conforme a las especificaciones geswrakrificando que la
informacién se encuentre actualizada en el peripgocorresponda.

Fraccion XXXVI. Mecanismos de Participacion Ciudaaa

Su actualizacién es de manera trimestral, y larinézion que contenga, debera ser validada confartas especificaciones
generales, verificando que la informacion sea tagd@n cada periodo. Cabe mencionar que en elaforae Participacion
Ciudadana se deben revisar dos archivos Excel:

» Participacion ciudadana mecanismos de participadigiadana.
» Participacion ciudadana resultados de los mecasisia@atrticipacion.

Fraccion XXXVII. Programas que se ofrecen

El periodo de actualizacion es trimestral, y ehfato debe ser validado conforme a las especifinasigenerales, verificando
que la informacion sea la actualizada en cadagi@rigs importante sefialar que, en el formato desQRrogramas se deberan
revisar dos archivos Excel:

»  Otros programas que ofrecen.
» Otros programas tramites para acceder a prograngasfecen.

Fraccion XXXVIII. Las actas y resoluciones del Ctémile Transparencia

Este formato debera ser actualizado trimestralmentga informacion debe ser validada conforme aelgsecificaciones
generales, verificando que esta se encuentre &etdalen cada periodo. Ademas, en el formato det€ala Transparencia se
deberan revisar cuatro archivos Excel:

» Calendario de sesiones ordinarias del Comité desperrencia.

» Informe de resoluciones del Comité de Transparencia

» Informe de sesiones del Comité de Transparencia.

» Actas y resoluciones Comité de Transparencia, liatégs del Comité de Transparencia.

Fraccion XXXIX. Todas las evaluaciones y encuegtashagan los Sujetos Obligados

El periodo de actualizacion para este formato esdeera anual, actualizandose durante el prinreestre del ejercicio en
cursq no obstante, se debe revisar cada trimestre a fin de validerlg informacién se visualice durante todo eloijéy tal
como se visualizé en el formato en la primera iémisEn el formato de Evaluacion y Encuestas degyarmas Financiados
con Recursos Publicos se deben revisar dos archixee:

»  Evaluacion y encuesta programas financiados, etemissbre programas financiados con recursos p§blic
»  Evaluacion y encuesta programas financiados, evialu@s y encuestas a programas financiados corstecpublicos.
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Fraccion XL. Los Estudios Financiados con RecuRadslicos

El periodo de actualizacién es de manera trimegi@ lo tanto, cada trimestre se verifica confornias especificaciones
generales, validando que la informacién sea laahetu cada periodo.

Fraccion XLI. El listado de Jubilados y Pensiorsag@l monto que reciben

Su actualizacion es trimestral, y la informaciémtenida en el formato debe ser validada confornes aspecificaciones
generales, vigilando, ademas, que la informaciéareeientre actualizada en cada periodo. Es imgers@falar que, en el
formato de Ingresos se deberan revisar dos archixoal:

» Ingresos recibidos por cualquier concepto por jeltswbligado.
» Ingresos responsables de recibir, administrarrgejéngresos.

Fraccion XLI. El listado de Jubilados y Pensionagles monto que reciben

El periodo de actualizacion es de manera trimestrdébe ser validada conforme a las especificasigienerales, verificando
que la informacion sea la actual en cada periodbe@nencionar que en el formato de Jubilados yidteados se debe revisar
dos archivos Excel:

» Hipervinculo al listado de pensionados y jubilados.
» Jubilados y pensionados, listado de jubilados wipaados y el monto.

Fraccion XLIl. Donaciones hechas a terceros emefdio en Especie

El periodo de actualizacion para este formato esiaieera semestral, actualizandose durante el ptimeestre del ejercicio
en cursgno obstante, aunque la informacién se actualiza el primerestre de cada periodo, se debe revisar cada trarest
fin de validar que la informacion permanezca efoehato tal como se visualizé en la primera revisidemas, en el formato
de Donaciones se deben revisar dos archivos dé: Exce

» Donaciones en dinero realizadas.
» Donaciones en especie realizadas.

Fraccion XLIII. El Catalogo de disposicion y gui@Archivo Documental

El periodo de actualizacién para este formato emaeera anual, actualizdndose durante el primeestire del ejercicio en
cursQq no obstante, aunque la informacion se actualiza el primer tstreede cada periodo, se debe revisar cada trienagin
de validar que la informacion permanezca en el &oncomo en la primera revision.

Fraccion XLIV. Las actas de sesiones OrdinariagtyaBrdinarias

El periodo de actualizacion es de manera trimestrdébe ser validada conforme a las especificasigienerales, verificando
que la informacién sea la actual en cada periodoelHormato de Sesiones de Consejos Consultivatelseran revisar dos
archivos Excel:

» Actas de sesiones, actas del Consejo Consultivo.
» Actas de sesiones, Opiniones y recomendaciones.

Fraccion XLVI. Cualquier otra informacién que seaudilidad o se considere relevante

El periodo de actualizacion es de manera trimestrdébe ser validada conforme a las especificasigienerales, verificando
que la informacion sea la actual en cada periodo.

Fraccion XLVI. Cualquier otra informacién que seaudilidad o se considere relevante

El periodo de actualizacion para este formato esdeera anual, actualizandose durante el prinreestre del ejercicio en
curs; no obstante, aunque la informacion se actualipaigler trimestre de cada periodo, se debe revesda trimestre a fin
de validar que la informacién permanezca en el &oncomo en la primera revision. Cabe mencionareguel formato de
Informacion de Interés Pablico se debe revisardreivos Excel:

» Informacién de interés publico.
»  Mas informacion relacionada, preguntas frecuentes.
» Mas informacion relacionada, transparencia proactiv
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Fraccion XXVII. A. De licitaciones Publicas o Pradmientos de Invitacion Restringida

El periodo de actualizacion es de manera trimestrdébe ser validada conforme a las especificasigienerales, verificando
gue la informacion sea la actual en cada periodcelEormato de Contratos de Obras, Bienes y Ses/&e deberan revisar
dos archivos Excel:

» Procedimientos de adjudicacion directa.
» Procedimientos de licitacion publica e invitaciGoumndo menos tres personas.

Fraccion XXVII. B. De las Adjudicaciones Directas

Su actualizacién es trimestral, y debe ser validamdorme a las especificaciones generales, vanifio que la informacion
sea la actual en cada periodo. Del formato der@mstde Obras, Bienes y Servicios se deben redisaarchivos Excel:

» Procedimientos de adjudicacion directa.
» Procedimientos de licitacion.

CAPITULO Il )
PROCEDIMIENTO PARA REVISAR LAS OBLIGACIONES ESPEQIFAS

ARTICULO 39
Fraccion | a. Los listados de Partidos Politicandaciones y Agrupaciones

El periodo de actualizacién es de manera trimegtcalando un partido politico nacional o local olgie su registro por el INE
0 en el OPLE respectivo, la informacidebera publicarse y/o actualizarse; por lo tanto, cada trimestre se revisa conforme a
las obligaciones especificas, rectificando quefiarimacion sea la actual en cada periodo. Cabeiomarcque en el formato
de Partidos Politicos se deben revisar dos arclixosl:

» Asociaciones civiles y/o ciudadanos que realicéividades de observacion electoral.
» Partidos politicos con registro.

Fraccion | b. Los informes que presenten los RastRioliticos

El periodo de actualizacién es de manera trimgstrekebe ser validada conforme a las obligaciospsdficas, verificando
que la informacidn sea la actual en cada peridihe mencionar que en el formato de Informes dedBarPoliticos se debe
revisar dos archivos Excel:

> Informes presentados por organizaciones, asocesi@grupaciones politicas y candidatos indepetadien
» Informes y dictdmenes sobre  auditorias, verificae$o e impugnaciones a organizaciones politicas ndidatos
independientes.

Fraccion | c. La Geografia y Cartografia Electoral

El periodo de actualizacion para este formato esiaieera semestral, actualizandose durante el ptimeestre del ejercicio
en cursono obstante, aunque la informacion se actualiza el primer tsimede cada periodo, se debe revisar cada trienastr
fin de validar que la informacién permanezca erfoeinato como en la primera revision. En el formet Geografia y
Cartografia Electoral se deben revisar tres arshiExcel:

» Estudios en materia de geografia y cartografia.
» Geografia y cartografia electoral.
» Normativa en materia de geografia y cartografietetal.

Fraccion | d. El registro de Candidatos a cargoEldecion Popular

El periodo de actualizacion es de manera triaruatrienal, sexenal de acuerdo con cada ProcestEleFederal y/o Local
que corresponda, por lo tanto, cada trimestre\ssareonforme a las obligaciones especificas, ieariio que la informacion
se encuentre actualizada en cada periodo. Enmehforde Candidatos se deberan revisar cinco aschixoel:

Candidatos electos a cargos de eleccion popular.

Registro de candidatos a cargos de eleccién popular
Sistema de consulta de candidatos a cargos dedelgmupular.
Sistema de consulta de candidatos a cargos dedelgmupular.

VYV VYV
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» Sistema de consulta de candidatos electos a cdegeleccion popular.
Fraccion | e. El catdlogo de estaciones de Radlanales de TV

Su periodo de actualizacion es trimestral, y dedvevalidada conforme a las especificaciones gegrakrificando que la
informacién sea la actual en cada periodo. Es itapte sefalar que, en el formato de Anuncios Higlet® y Estaciones de
Radio y TV se deberan revisar tres archivos Excel:

» Acuerdos emitidos por la autoridad electoral panatas de transmision.
» Catalogo de medios de comunicacion.
» Spots de autoridades electorales y partidos pmditic

Fraccion | f. Los montos de Financiamiento Pubfioo Actividades Ordinarias

Su actualizacién es mensual respecto a las micisties mensuales entregadas. a cada partido pplitical para el monto

total de financiamiento publico otorgado a los idag politicos para el sostenimiento de sus actoéd ordinarias

permanentes y para actividades especificas cordadat de interés publico, por lo tanto, cada streese revisa conforme a
las obligaciones especificas, rectificando quefiarimacion sea la actual en cada periodo. Cabeiomarcque en el formato

de Financiamiento Publico a Partidos Politicosedgedevisar tres archivos Excel

» Acuerdos emitidos por la autoridad administratile®ral respecto al financiamiento.

» Montos de financiamiento puablico y privado otorgado partidos politicos, asociaciones, agrupacigneandidatos
independientes.

» Topes de los gastos de campafia.

Fraccion | g. La metodologia e informes sobre lalipacion de encuestas por muestreo

El periodo de actualizacion para este formato esiaieera semestral, actualizandose durante el ptimeestre del ejercicio
en cursp aungue la informacién se actualiza el primer trineesle cada periodo, se debe verificar cada trimestfin de
validar que la informacién permanezca en el forn@mo en la primera revisién. Cabe mencionar quelébrmato de
Encuestas Electorales se debe revisar ocho arofiévBscel:

Estudios o encuestas electorales recibidas.

Informes presentados por la Secretaria EjecutiGoakejo General del INE.
Informes presentados por la Secretaria Ejecuti@oakejo General del INE.
Informes presentados por la Secretaria EjecutiGoakejo General del INE.
Informes presentados por los OPLE al INE.

Monitoreo de encuestas electorales.

Normativa del INE en materia de encuestas.

Personas que pretenden efectuar encuestas o cetdetugales.

VVVVYVYVYY

Fraccion | h. La metodologia e informe de Resulid@ieliminares Electorales

El periodo de actualizacion es de manera trianual, sexenal;, de acuerdo con cada proceso electoral federal y/o local que
corresponda, por lo tanto, cada trimestre se earifonforme a las obligaciones especificas, reatifio que la informacién
sea la actual en cada periodo. Cabe mencionarrgekfermato de Informes de Partidos Politicosedgedrevisar dos archivos
Excel:

» Metodologia del programa de resultados electopaiggninares.
» Programa de resultados electorales preliminareEPPR

Fraccion | i. Los computos totales de las ElecaonBrocesos de Participacion Ciudadana

Verificar que la informacion este actualizada cads afos, debe permanecer publicada de manematobia, solo la
informacién mas reciente debe estar vigepte lo tanto, cada trimestre se revisa conformasaobligaciones especificas,
validando que la informacion sea la actual en gedado.

Fraccion | j. Los resultados y Declaraciones dédeal de las Elecciones

El periodo de actualizacién es de manera trimestrdebe ser validada conforme a las obligaciospedficas, verificando
que la informacion sea la actual en cada periodo.



PERIODICO OFICIAL Miércoles 27 de Diciembre de 2023. 8a. Secc. PAGINA 17

Fraccion | k. Las franquicias Postales y Telegedfial Partido Politico para el cumplimiento defansiones

El periodo de actualizacién es de manera trimestrdebe ser validada conforme a las obligaciospsdficas, verificando
que la informacion sea la actual en cada periodo.

Fraccion | I. La informacién sobre el Voto de Meaios Residentes en el Extranjero

Verificar que la informacion este actualiza cades tafios, debe permanecer publicada de manera tokibgasolo la
informacién mas reciente debe estar vigepte lo tanto, cada trimestre se revisa conformasaobligaciones especificas,
rectificando que la informacion sea la actual en cada periodo trianual, sexenal; de acuerdo con cada Proceso Electoral Federal
ylo Local que corresponda. Cabe mencionar que darmlato Voto de Mexicanos en Extranjero se delsyisar cuatro
archivos de Excel:

Documentos sobre votacion de mexicanos en el ggtmafirmados o emitidos.
Procedimientos que deben realizar los votantesaaegs en el extranjero.
Resultados de las pruebas piloto de votacion décareos en el extranjero.
Resultado de las votaciones de los mexicanos extranjero.

Y VYV

Fraccion | m. Los Dictamenes, Informes y Resoluesosobre perdida de registro liquidacion

El periodo de actualizacion es de manera trimestrdebe ser validada conforme a las obligaciospgedficas, verificando
que la informacién se encuentre actualizada derdow®n el periodo que se trate.

Fraccion | n. Monitoreo de Medios

Su actualizacién es mensual, por lo tanto, cadeestre se revisa conforme a las obligaciones di@es;ivalidando que la
informacién sea la actual en cada periodo. Enretdto de Monitoreos de Medios se deberan revisaparchivos de Excel:

Informes, convenios, contratos y datos de monitdeemadio y television.
Monitoreo de las pautas de transmision en radieyision.

Monitoreo de los espacios de radio y television djiienden noticias.
Monitoreo de los espacios de radio y televisiondjienden noticias.
Resultados, metodologia y catalogo para el moritdeeradio y television.

Y VYVYVYV
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ANEXOS
DIAGRAMAS DE PROCEDIMIENTOS

Diagrama 1. Articulo 35
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Diagrama 2. Articulo 39
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ARTICULOS TRANSITORIOS
PRIMERO. Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su aprobacion.

SEGUNDO. Con base en lo dispuesto en los articulos 50 inciso b) del Cadigo Electoral del Estado de Michoacan de Ocampo y 22 fraccion
| del Reglamento Interior del Instituto Electoral de Michoacéan, inférmese por conducto del Consejero Presidente, al Consejo General sobre
Su emision.

TERCERO. Publiquese en el Periédico Oficial del Estado de Michoacan de Ocampo.
CUARTO. Publiquese en los medios electrénicos institucionales.
QUINTO. Lo no previsto en los presentes Lineamientos, sera resuelto por la Persona Titular del OIC.

Dado en la Ciudad de Morelia, Michoacan a los 12 doce dias del mes de julio del afio 2023 dos mil veintikésragidditular del
Organo Interno de Control del Instituto Electoral de Michoacan.

DRA. ROSARIO FLORES MUNOZ
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
(Firmado)




